INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septlembre de 2021

Lie. Franclsco José Quezada
Adminlstrador General
Ministerlo de Cultura y Departes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General:

Tengo el agrado de diriglime a usted, para presentarle ml informe MENSUAL de actividades sfendo el slgulente;

Nombre completo del Contratista:  Laura Marfa, Oliva Carado cut: 2439 07885 0101
Nimere de contrato: 029-173-2021 Acuerdo Minlsterial: 667-2021
Serviclos (Técnlcos o Profeslonales): Téenlcos Nit del Contratlsta: 7096515-3

Nuimero de Factura; 3163834542 Serie: 3FD73368
Honararlos Mensuales: 12,000.00 Perfodo del Informe: Septlembre

Monto Total del Cantrato 72,000.00 Plazo del Contrate: 01 de Julio al 31 de diclembre
Unidad Administrativa donde presta del 2021

los servicios: Despacho Superiar

Objetivos del Contrato: "El técnica” se compromete a prestar sus serviclos Técnlcos para El Despacho Ministerial de la

Direcclén Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerlo, con dedicaclén y
diligencia y con arreglo a las prescripclones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
Serviclos Téenicos que se describen a continuacidn, sin ser estas [imitativas, sino enunclatlvas,
{segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actlvidades:

a)  Sebrindd apoyo en la recepcién de 405 solicitudes internas y externas del presente mes.

b)  Seapoyd con la redacelén de oficlos y conocimlentos para dar segulmlenta a las sollcitudes ingresadas al Despacho Ministerial
€)  Sebrindé apoyo en las solicitudes presentadas por la Cantralorfa General de Cuentas.

d)  Seapoyd con las solicitudes presentadas por la CECC/SICA

e)  Sediligencié la correspondencia y las sollcitudes Ingresadas al despacho a las dependencias o entldades pertinentes.

f)  SeBrindé apoyo con el traslado de los Acuerdos y Resoluciones firmadas por el Sefior Ministro al drea Juridica.

g) Sebrindé apeys con el escaneo de tados los dacumentos firmados por el Sefior Minlstro durante el presente mes.

h) Se dio segulmiento carrespondiente a varias sollcitudes del Congreso de la Republica de Guatemala que ingresaron durante el mes.

D)

En atras actividades, se dio seguimiento diarlo a todas las solicitudes ingresadas en el correo electrénico del Despacho Superior,

mantenlendo comunicacidn constante eon los remitentes, Ademés de llevar el control de documentos que Ingresan sollcitando la firma

del Sefior Minlstro, diligenciéndolos pertinentemente a las direcclones o dependencias requeridas. Se elaboraron oficlas y
conocimientos para direccionar la Informacién a las dependencias correspondientes,

Laura Maria Oliva Corado Lic. Franclsco José Quezada Jurado

Nombre Completo del Cg_nr{\atlsta

Fitma de Contratista Firma y sella de la Autoridad que Evalualos SW&K
(segtin Clausula de contrato: Déeima Primara)



